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Breve manual de Blackboard Collaborate

Notas importantes a tener en cuenta

1. Se ha creado una sala por cada mesa y 20 salas de pruebas, todas ellas ya disponibles:
https://cincoma.org/programa-extenso/

* Se han creado 20 salas de prueba donde te puedes conectar (se recomienda que te conectes
con otra persona) para probar tu presentacién, audio y video. Se han creado tantas salas de
prueba para evitar que coincidais con otras personas, pero podéis utilizar indistintamente
cualquiera de las 20. Si al entrar en cualquier sala de prueba, hay usuarios, sal y prueba en otra.

2. Al entrar en la sala de Blackboard Collaborate, todos acceden con los mismos privilegios por lo
que es importante que durante el dia de intervencién no manipules la interfaz hasta tu turno de
intervencion.

3. Se recomienda encarecidamente que los participantes que utilicen Mac hagan pruebas puesto
que, a veces, estos dispositivos dan problemas.

4. Se recomienda que todos comprobéis que no tenéis problemas de utilizacion de la sala antes
del viernes 16 de octubre, para solucionar con antelacion todas las posibles incidencias. Si tenéis
cualquier problema, escribidnos un e-mail a congresocincoma@gmail.com y resolveremos las
incidencias técnicas que tengais hasta el 16 de octubre.

5. Se recomienda a los moderadores que comprueben que su sala funciona correctamente y que,
si observan cualquier incidencia, nos la comuniquen.

6. Todas las salas son publicas y en abierto, por lo que cualquiera puede entrar a ver cualquier
mesa.

7. El dia de la celebracion de la mesa se recomienda permanecer con el micréfono y la cdmara
desactivada hasta la intervencion y finalizada esta, vuelvan a desactivarse micréfono y camara.

8. Si fuera posible, se recomienda conectarse por cable (y no WiFi) el dia de la intervencidn, para
mejorar la conexion.

9. Se recomienda utilizar PC y navegador Chrome.

Pasos a seguir

Al entrar en la sala, nos pedira autorizacién para que la aplicacion acceda a nuestro micréfono y
camara.

Debemos darle a “permitir” (esto no significa que esté activa al entrar, pero nos habilita la
posibilidad de activarla cuando queramos).
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;Va a permitir a eu.bbcollab.com usar su micr6fono?
Micréfono para compartir:
Micréfopna (Realtek(R) Audio)

ecordar esta decision

Permitir No permitir

No tenemos permiso para acceder a su micréfono ni a su cdmara.
Verifique si su navegador necesita permiso.

Importante: El navegador necesita acceso a su micréfono para
reproducir el audio, incluso si no desea hablar. Para escuchar a los
demds en una sesion, permita que el navegador acceda a su micréfono
y seleccione la casilla de verificacién "Recordar esta decision”.

Cancelar Mas informacién

A continuacion, se explican las funcionalidades que mas se van a utilizar.

Una vez dentro, el audio y la cdmara estan desactivados. Simplemente pulsando bien el simbolo
del micréfono o bien de la cdmara se activara (para ello es imprescindible haber cumplido el paso
anterior, de “permitir”).

Vjﬂ https://eu.bbcollab.com/collab/ui/session/join/2746a7 cc4d554f35973f112b 7866304 ﬁ

iBienvenido!

Usted es la Gnica persona en la sala.
Mientras espera, consulte el menu Sesion para recorrer rapidamente el contenido de Collaborate.

A la derecha, encontramos un menu desplegable:
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iBienvenido!

Usted es la Ginica persona en la sala.
Mientras espera, consulte el menu Sesion para recorrer rapidamente el contenido de Collaborate.

Al pinchar en él, se nos despliega el siguiente menu:

JIYa bbeollab.com/colla A6aTccdd ¢ w ¥in @O © =

{ Todos

Aun no hay mensajes de chat

No hay mensajes nuevos desde que se uni6.
Comience a chatear.

iBienvenido!

Usted es la Unica persona en la sala.
Mientras espera, consulte el menu Sesién para recorrer rapidamente el contenido de Collaborate.

oa algo "
Diga algo g

2 = » &

De izquierda a derecha, los cuatro iconos corresponden con “chat” (que estara activo), “usuarios
conectados” (donde nos muestra todas las personas que hay en la sala), “compartir contenido”
y “mas ajustes”.

Si alguien desea compartir una presentacion, tiene dos férmulas, que se detallan a continuacion.
Opcidn 1: Subida de archivo.

En esta opcidn, se recomienda no subir un archivo Power Point, sino convertir ese archivo a
formato PDF. No obstante, en la sala de pruebas, puedes comprobar si el Power Point se ve
correctamente o no.
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Al utilizar esta opcién, es importante tener en cuenta que el archivo se convierte a un formato
“imagen” (es decir, no aparecen videos, audios ni gif incrustados). Si necesitas realizar eso, debes
hacerlo mediante la opcién 2, que explicamos mas adelante.

Para la subida de archivo, pincha en “compartir contenido”, posteriormente en “compartir
archivos”, y luego sube o arrastra el archivo que desees compartir.

Jsa u bbollab.com.

R *4 N @O @ =

Compartir contenido

Contenido primario

\®_J Compartir pizarra en blanco

Compartir aplicacion/pantalla

Compartir cdmara

Compartir archivos >

iBienvenido!

Usted es la nica persona en la sala.
Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

Una vez cargado, pincha en “compartir ahora” y se vera proyectado

v a ‘eu.bbcollab.com, w ¥ in @ @®

{  Compartir archivos

@ Agregar archivos

enes, PowerPoint o

Archivos de la sala principal

. Seminario 1.pdf

iBienvenido!

Usted es la tnica persona en la sala.

Comience ahora mismo. Cargue el contenido y compruebe el audio.

o 4§ = & &

Opcidn 2: compartir: Compartir “aplicacion/pantalla”.

Con esta opcidn, puedes compartir todo tu escritorio, una ventana de aplicacion o una pestaiia
del navegador que tengas abierta. También puedes compartir el audio de tu ordenador. Ponemos
el ejemplo de que alguien quiera compartir un Power Point que tenga insertado un video. Le
recomendamos usar esta opcién y que, para ello, comparta todo su escritorio (cuidado con la
privacidad) y, para que se comparta el audio, es imprescindible que marque la pestaia “compartir
audio”. Por ultimo, se ha de pinchar en el boton “compartir”.
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Compartir contenido

Contenido primario

B,. Compartir pizarra en blanco

@ aplicamén/pantaD

[0} compartir camara

N
£h Compartir archivos >

Contenido secundario

@ eu.bbcollab.com/collab/ui/session/join/f200b3453fa7491cb14ee92a25e0e8b4

Compartir tu pantalla

eu.bheekemmmmmmiaie compartir el contenido de tu pantalla. Elige lo que quieres compartir.

Toda la pantalla Ventana de la aplicacion Pestafia de Chrome

Compartir audio Compartir Cancelar

Normas a seguir

La celebracién de las mesas seran objeto de visualizacion por los asistentes al congreso, quienes
deberan verificar su identidad con nombre y apellidos antes de acceder a las salas.

Aconsejamos tener la camara apagada y el micrdéfono silenciado mientras el asistente no esté
presentando ni interviniendo.

Los asistentes son responsables de garantizar la ausencia de terceras personas no concernidas a
CINCOMA vy del estado de la estancia. CINCOMA no es responsable de la grabacién incidental de
imagenes que afecten a la esfera de vida privada y familiar si el asistente no adoptd las
recomendaciones de configuracion de la estancia. La organizacion de CINCOMA tampoco se hace
responsable de los posibles errores que puedan cometer los usuarios a la hora de compartir
documentos o informacion privada.

Esta prohibido captar imagenes de terceros sin la correspondiente autorizacion, asi como su
reproduccion o difusion, en todo o en parte, por cualquier medio o dispositivo. Ni CINCOMA ni
los moderadores podran grabar o tomar imagenes.

Cualquier actuacion indebida comportarad una vulneracién de la normativa vigente, pudiendo
derivarse las responsabilidades legales pertinentes.

Si tienes alguna duda, escribenos: congresocincoma@gmail.com




